
DESPESAS COM ADIANTAMENTOS 

COMUNICADO SDG Nº 19/2010 

O Tribunal de Contas do Estado de São Paulo alerta que, no uso do regime de adiantamento de que 
tratam os art. 68 e 69 da Lei nº 4.320, de 1964, devem os jurisdicionados atentar para os 
procedimentos determinados na lei local específica e, também, para os que seguem: 

1. autorização bem motivada do ordenador da despesa; no caso de viagens, há de se mostrar, de 
forma clara e não genérica, o objetivo da missão oficial e o nome de todos os que dela participarão. 

2. o responsável pelo adiantamento deve ser um servidor e, não, um agente político; tudo conforme 
Deliberação desta Corte (TC-A 42.975/026/08). 

3. a despesa será comprovada mediante originais das notas e cupons fiscais; os recibos de serviço de 
pessoa física devem bem identificar o prestador: nome, endereço, RG, CPF, nº. de inscrição no INSS, nº. 
de inscrição no ISS 

4. a comprovação de dispêndios com viagem também requer relatório objetivo das atividades realizadas 
nos destinos visitados. 

5. em obediência aos constitucionais princípios da economicidade e legitimidade, os gastos devem primar 
pela modicidade. 

6. não devem ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendados ou com outros artifícios quem 
venham a prejudicar sua clareza. 

7. o sistema de Controle Interno deve emitir parecer sobre a regularidade da prestação de contas. 

São Paulo, 07 de junho de 2010 

Sérgio Ciquera Rossi 
SECRETÁRIO-DIRETOR GERAL  
 

 

COMUNICADO SDG nº 29/2010 

O Tribunal de Contas do Estado de São Paulo comunica que, na elaboração do projeto de lei 
orçamentária, deve a Administração atentar para os seguintes cuidados: 

 
[...] 
12. Para satisfazer o princípio da transparência fiscal, há de também haver específica Atividade para 
recepcionar despesas sob o regime de adiantamento (art. 68 e 69 da Lei nº. 4.320, de 1964). 

[...] 
 
SDG, 05 de agosto de 2010. 
Sérgio Ciquera Rossi 
SECRETÁRIO DIRETOR GERAL 
Republicado por ter saído com incorreções 

 
Art. 68. O regime de adiantamento é aplicável aos casos de despesas expressamente 
definidos em lei e consiste na entrega de numerário a servidor, sempre precedida 
de empenho na dotação própria para o fim de realizar despesas, que não possam 
subordinar-se ao processo normal de aplicação. 
 
Art. 69. Não se fará adiantamento a servidor em alcance nem a responsável por dois 

adiantamento 
 



CÂMARA MUNICIPAL DE ADAMANTINA 

SOLICITAÇÃO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESA DE VIAGEM 
 

 Órgão/Unidade: CÂMARA MUNICIPAL DE ADAMANTINA 
 

 Nome do responsável pelo adiantamento: Luis Eduardo Mazzini Bressan 

 Nome dos responsáveis pelas despesas: Hélio José dos Santos 

 Data da Solicitação: 10/01/2018 
 

 Cargo/Função do responsável pelo adiantamento: Assessor Financeiro 

 Cargo/Função dos responsáveis pelas despesas: Vereador 
 

 Destino: São Paulo-SP Distância (ida e volta): 1.202 km. 
 

Motivo do Deslocamento: Na Assembleia Legislativa do Estado de São Paulo, pretende-se 

participar de reunião no gabinete do Deputado Estadual Prof. André do Prado para solicitar 
informações sobre o andamento do Projeto de Lei nº 399/2017, de sua autoria que classifica 
Adamantina como Município de Interesse Turístico - MIT, pois o referido projeto está em 
tramitação na Comissão de Constituição, Justiça e Redação da Assembleia Legislativa do 

Estado de São Paulo (ALESP); no mesmo gabinete, pretende-se também buscar 
informações sobre o recebimento de documentos encaminhados previamente pela Prefeitura 
Municipal de Adamantina, em atendimento ao solicitado pela deputada estadual Marta 

Costa, Relatora do parecer para aprovação do citado Projeto de Lei na Comissão de 
Constituição, Justiça e Redação. No gabinete do Deputado Estadual Ricardo Madalena, 
pretende-se solicitar informações sobre a liberação de R$500 mil a serem alocados em 
obras de infra-estrutura urbana (recapeamento asfáltico e/ou pavimentação asfáltica) para 
o município de Adamantina, sendo que esse recurso já foi autorizado pelo Senhor Murilo 
Macedo, Subsecretário de Relacionamento com os Municípios, em uma reunião realizada no 

dia 09 de maio de 2017 e que contou com a nossa presença, bem como do Senhor Ricardo 
Madalena, Deputado Estadual e do Prof. Márcio Cardim, Prefeito do Município de 
Adamantina. No gabinete do Deputado Estadual Luiz Turco, pretende-se solicitar a inclusão 
de uma Emenda ao Orçamento do Estado para o ano de 2018, objetivando a liberação de 
R$250 mil a serem alocados em obras de infra-estrutura urbana (recapeamento asfáltico 
e/ou pavimentação asfáltica) para o município de Adamantina. Na Secretaria Estadual de 
Agricultura e Abastecimento, pretende-se retirar um kit de Sementes de Hortaliças, 

juntamente com vários revistas, folders e folhetos com informações detalhadas e 

orientações sobre os procedimentos necessários visando à instalação e manutenção de 
hortas comunitárias em escolas e instituições assistenciais localizadas em áreas urbanas 
e/ou bairros periféricos; pretende-se ainda solicitar informações sobre a viabilidade da 
instalação de um posto de central de abastecimento de hortifruticultura - CEASA em 
Adamantina e,  também, solicitar informações sobre propostas de otimização das atividades 
produtivas desenvolvidas pela Associação Passiflora dos Produtores Rurais de Adamantina – 

APPRAR de Adamantina. No escritório da Senadora Marta Suplicy, pretende-se solicitar da 
Senadora Marta Suplicy uma Emenda ao Orçamento da União para o ano de 2018 no valor 
de R$500 mil a serem alocados em obras de recuperação e revitalização do Parque dos 
Pioneiros de Adamantina, bem como solicitar apoio da Senadora junto ao Ministério da 
Saúde, objetivando resolver o problema com a instalação da Unidade de Pronto 
Atendimento - UPA de Adamantina. Na Escola de Formação e Aperfeiçoamento dos 

Professores – EFAP, pretende-se retirar um kit contendo 06 (seis) caixas de livros de 
literatura e de diversas outras publicações, com um total de 324 livros, que serão 
destinados à Diretoria de Ensino de Adamantina, cujo material foi entregue pela Senhora 
Teônia de Abreu Ferreira, Professora Coordenadora da disciplina de Filosofia da 

Coordenadoria de Gestão da Educação Básica – CGEB. No escritório Político do Deputado 
Federal Andrés Sanches, pretende-se solicitar a inclusão de duas Emendas ao Orçamento da 
União para o ano de 2018 destinadas ao município de Adamantina: uma no valor de R$500 

mil a serem alocados em obras de infra-estrutura urbana (recapeamento asfáltico e/ou 
pavimentação asfáltica) e outra no mesmo valor de R$500 mil, a serem alocados no custeio 
e manutenção da Santa Casa de Misericórdia de Adamantina. 
 

 Data prevista da partida: 

 Dia 15/01/2018  

 Data prevista da chegada: 

 Dia 16/01/2018  
 

 Hospedagem: 
 (x) Sim    
 (  ) Não  

 Meio de Transporte: 
(x) Veículo Oficial 
(  ) Veículo particular 
(  ) Ônibus 

(  ) Outros  



 

 Alimentação/Refeição Inclusa:  (x) Sim        (  ) Não 

 Acompanhantes na Viagem:  

a) Além do Vereador Hélio José dos Santos, também realizou referida viagem motorista 

cedido pela prefeitura, Sr. João César Prado. 

Fundamentação legal: Lei 4.320/64; Resoluções 03/98 e 02/07 e Comunicado SDG 19/10 

Dotação correspondente à despesa: Ficha 10 – 3.3.90.14.14 

 

Valor total de gastos previstos R$ 1.000,00 

 

        _______________________________________________________________            
                        Assinatura do Empregado responsável pelo adiantamento               

 
          _________________________________________________________________            

       Assinatura do Agente Político responsável pelas despesas  
 
           

          

 
AUTORIZAÇÃO/DELEGAÇÃO DE PODERES POR PARTE DO ORDENADOR DA DESPESA: 

Autorizo nesta data o valor de R$ 1.000,00 para custear as despesas acima 
solicitadas, bem como delego poderes para que o Vereador Hélio José dos Santos, 

em meu nome, represente a Câmara Municipal de Adamantina na viagem cujo 

objetivo e finalidade pública encontra-se acima devidamente demonstrado, sendo 
que referida viagem será de fundamental importância a fim de pleitear recursos em 

benefício do município de Adamantina. 
Adamantina em 10/01/2018 

 
_______________________ 
Eduardo Rodrigues Fiorillo 

Presidente - Ordenador de Despesa 



CÂMARA MUNICIPAL DE ADAMANTINA 

RELATÓRIO DE VIAGEM 
 

Órgão/Unidade: Câmara Municipal de Adamantina 

Nome: Hélio José dos Santos 

Cargo/Função: Vereador 

Destino: São Paulo 
 

Distância: 1.202 km (ida e volta) 

Data da partida: 

Dia 15/01/2018  

Data da chegada: 

Dia 16/01/2018  

Motivo do Deslocamento:  
 

Assembleia Legislativa do Estado de São Paulo 
 

I - Gabinete do Deputado Estadual Prof. André do Prado, com a seguinte pauta: 

a) Solicitar informações junto ao gabinete do referido deputado estadual sobre o andamento 
do Projeto de Lei nº 399/2017, de sua autoria que classifica Adamantina como Município de 
Interesse Turístico - MIT, pois o referido projeto está em tramitação na Comissão de 
Constituição, Justiça e Redação da Assembleia Legislativa do Estado de São Paulo (ALESP); 

b) Também buscar informações sobre o recebimento de documentos encaminhados pela 
Prefeitura Municipal de Adamantina, em atendimento ao solicitado pela deputada estadual 
Marta Costa, Relatora do parecer para aprovação do citado Projeto de Lei na Comissão de 

Constituição, Justiça e Redação.  

Essa audiência contou com a presença do Senhor Tiago Magno, Assessor Parlamentar, que se 
prontificou em prestar todas as informações solicitadas, inclusive forneceu cópia do 
andamento da tramitação do Projeto de Lei na Assembleia Legislativa do Estado de São Paulo. 

 

II - Gabinete do Deputado Estadual Ricardo Madalena, com a seguinte pauta: 

a) Solicitar informações junto ao gabinete do referido deputado estadual sobre a liberação de 
R$500 mil a serem alocados em obras de infra-estrutura urbana (recapeamento asfáltico e/ou 
pavimentação asfáltica) para o município de Adamantina, sendo que esse recurso já foi 
autorizado pelo Senhor Murilo Macedo, Subsecretário de Relacionamento com os Municípios, 

em uma reunião realizada no dia 09 de maio de 2017 e que contou com a nossa presença, 
bem como do Senhor Ricardo Madalena, Deputado Estadual e do Prof. Márcio Cardim, Prefeito 
do Município de Adamantina. 

Essa audiência contou com a presença do Senhor Nivaldo Dias, Assessor Parlamentar, que se 
prontificou em conversar com o Dr. Samuel Moreira, Secretário Chefe da Casa Civil, 
objetivando a liberação dos referidos recursos financeiros para obras de infraestrutura em 
Adamantina. 

 

III - Gabinete do Deputado Estadual Luiz Turco, com a seguinte pauta: 

a) Solicitar a inclusão de uma Emenda ao Orçamento do Estado para o ano de 2018, 

objetivando a liberação de R$250 mil a serem alocados em obras de infra-estrutura urbana 
(recapeamento asfáltico e/ou pavimentação asfáltica) para o município de Adamantina.  

Essa audiência contou com a presença do Senhor Wladimir Belisário Júnior, Assessor 
Parlamentar, que assumiu o compromisso de atender ao nosso pleito, incluindo uma Emenda 

ao Orçamento do Estado para este ano de 2018, visando à liberação de recursos financeiros 
para obras de infraestrutura urbana. 

 
Secretaria Estadual de Agricultura e Abastecimento 

 
 

I - Coordenadoria de Desenvolvimento de Agronegócios – CODEAGRO, com a 
seguinte pauta: 

a) Retirar um kit de Sementes de Hortaliças, juntamente com vários revistas, folders e 

folhetos com informações detalhadas e orientações sobre os procedimentos necessários 
visando à instalação e manutenção de hortas comunitárias em escolas e instituições 
assistenciais localizadas em áreas urbanas e/ou bairros periféricos; 

b) Solicitar informações sobre a viabilidade da instalação de um posto de central de 



abastecimento de hortifruticultura - CEASA em Adamantina. Solicitamos também informações 
sobre propostas de otimização das atividades produtivas desenvolvidas pela Associação 
Passiflora dos Produtores Rurais de Adamantina – APPRAR de Adamantina. 

Essa audiência contou com a presença do Engº Agrônomo Diógenes Kassaoka, Diretor do 
Instituto de Cooperativismo e Associativismo da Coordenadoria de Desenvolvimento de 
Agronegócios – CODEAGRO, órgão pertencente à Secretaria Estadual de Agricultura e 

Abastecimento.   

 
Escritório de Apoio Parlamentar da Senadora Marta Suplicy em São Paulo 

 
 

I - Solicitar da Senadora Marta Suplicy uma Emenda ao Orçamento da União para o ano de 

2018 no valor de R$500 mil a serem alocados em obras de recuperação e revitalização do 
Parque dos Pioneiros de Adamantina, bem como solicitar apoio da Senadora junto ao 
Ministério da Saúde, objetivando resolver o problema com a instalação da Unidade de Pronto 
Atendimento - UPA de Adamantina.  

Essa audiência contou com a presença do senhor Valdir Ramos Ribeiro, Assessor Parlamentar 
da Senadora Marta Suplicy. 

 

Escola de Formação e Aperfeiçoamento dos Professores - EFAP 

 
I - Coordenadoria de Gestão da Educação Básica – CGEB, com a seguinte pauta: 

a) Retirar um kit contendo 06 (seis) caixas de livros de literatura e de diversas outras 
publicações, com um total de 324 livros, destinados à Diretoria de Ensino de Adamantina, 
cujo material foi entregue pela Senhora Teônia de Abreu Ferreira, Professora Coordenadora 
da disciplina de Filosofia da Coordenadoria de Gestão da Educação Básica – CGEB. 

 
Escritório Político do Deputado Federal Andrés Sanches 

 
I - Solicitar a inclusão de duas Emendas ao Orçamento da União para o ano de 2018 
destinadas ao município de Adamantina: uma no valor de R$500 mil a serem alocados em 
obras de infra-estrutura urbana (recapeamento asfáltico e/ou pavimentação asfáltica) e outra 

no mesmo valor de R$500 mil, a serem alocados no custeio e manutenção da Santa Casa de 

Misericórdia de Adamantina. 

Essa audiência contou com a presença das seguintes autoridades: Andrés Sanches, Deputado 
Estadual e André Luiz de Oliveira, Chefe de Gabinete do Deputado Estadual Andrés Sanches. 

 

Doc. nº. Discriminação das Despesas: Valor 

CF 476483 GASOLINA  R$40,00 

CF 270495 GASOLINA  R$148,00 

NF 34716 HOSPEDAGEM R$ 420,00 

RECIBO ESTACIONAMENTO R$  5,00 

RECIBO PEDÁGIO R$ 5,60    

RECIBO PEDÁGIO R$    5,70 

RECIBO PEDÁGIO R$    5,10 

RECIBO PEDÁGIO R$    12,50 

RECIBO PEDÁGIO R$    12,50 

RECIBO PEDÁGIO R$    9,10 

RECIBO PEDÁGIO R$    11,00 

RECIBO PEDÁGIO R$  4,10 

RECIBO PEDÁGIO R$    4,10 

RECIBO PEDÁGIO R$    8,20 

RECIBO PEDÁGIO R$    9,10 

RECIBO PEDÁGIO R$    12,50 

RECIBO PEDÁGIO R$    12,50 

RECIBO PEDÁGIO R$    5,10 

RECIBO PEDÁGIO R$    5,70 

RECIBO PEDÁGIO R$  5,60 

CF 53824 ÁGUA, PINGADO, PÃO DE QUEIJO, ETC. R$    33,50 

CF 54551 REFEIÇÕES, REFRIGERANTE E CAFÉS R$    118,32 

CF 024805 ÁGUA, PIZZA, ETC. R$  16,00 



CF 228265 REFEIÇÕES, REFRIGERANTES, CAFÉS, ETC. R$    95,17 

CF 49630 REFEIÇÕES, ÁGUA, ETC. R$    49,60 

                                                                          TOTAL R$1.053,99 

 

Adiantamento Recebido em 
11/01/2018 

 

Número do empenho: 11      Valor R$ 1.000,00 

 
Valor a ser Devolvido: R$ 0,00 

 
Valor gasto a maior a ser ressarcido: R$ 53,99 
 
 
 
 

Observação:  

 
 

Adamantina, em 26 de janeiro de 2018. 
 

Assinaturas: 

 
_______________________________ _______________________________ 

                 Responsável pelo Adiantamento          Responsável pelas Despesas 
 
 
 

    

 
Entregue na Contabilidade em: 26/01/2018 
 
Recebido por : Luis Eduardo Mazzini Bressan            Assinatura: ______________________ 

 



CÂMARA MUNICIPAL DE ADAMANTINA 
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO 

ANÁLISE TÉCNICA  
 
PARECER nº 02/2018 
 

Responsável pelo adiantamento: Luis Eduardo Mazzini Bressan 
 
Responsável pelas despesas: Hélio José dos Santos (Vereador) 
 
Valor concedido........ R$      1.000,00             Nº do Empenho: 11 
Valor utilizado.......... R$      1.053,99 
Valor complementado R$          53,99 

Valor devolvido......... R$          00,00  
 

 
Nos termos das Instruções do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo – Comunicado SDG nº 
19/2010, de 07 de Junho de 2010, e legislação pertinente, efetuamos à análise da prestação de 

contas referente ao adiantamento concedido, e constatamos as seguintes ocorrências: 
 
a) A Prestação de contas foi entregue no prazo legal?  
(x) sim  (  ) não – data ___/___/____ 

 
b) Os valores foram devidamente comprovados?  
(x) sim  (  ) não – Detalhar: _____________________________________________ 
 
c) Os documentos fiscais encontram-se regular?  
(x) sim   (  ) não - Detalhar: _____________________________________________ 

 
d) As despesas realizadas estão em conformidade com a Resolução nº 03/98 e 02/07 ?  
(x) sim   (  ) não – Detalhar: _____________________________________________  
 
e) Os objetivos da missão encontram-se devidamente justificados conforme a solicitação? 
(x) sim   (  ) não – Detalhar: _____________________________________________ 
 

f) Os gastos atenderam aos princípios da economicidade, legitimidade e modicidade?  
(x) sim  (  ) não – Detalhar: _____________________________________________ 
 
g) O saldo decorrente da não aplicação foi recolhido aos cofres públicos?  
(  ) sim  (  ) não                  (x) Não se aplica 
 
h) Foi apresentado o comprovante da devolução? 

(  ) sim  (  ) não                  (x) Não se aplica 
 
j) No caso de Cursos/Congressos/Seminários, foram apresentados cópias dos Certificados? 
(  ) sim  (  ) não                  (x) Não se aplica 
 
Obs:  
 

 
Conclusão: Após análise dos documentos da prestação de contas, manifestamos: 

 
(x) Favorável       (  ) Desfavorável 

 

Adamantina, em 26 de janeiro de 2018. 
 
 

________________________________ 
Vanessa Martinez de Almeida Souza 
Responsável pelo Controle Interno 

 


