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LEI COMPLEMENTAR N° 361, DE 06 DE MARCO DE 2020
(Projeto de Lei Complementar n°® 022/2020, de autoria da
Mesa da Camara)

Dispbe sobre a inclusdo de novas atribuicbes aos empregos
publicos de Assessor Parlamentar, alterando o anexo | da
Lei Complementar n° 336/2019

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ADAMANTINA:

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a

seguinte Lei:

Artigo 1° O Anexo | da Lei Complementar n® 336/2019, passa a vigorar

conforme o Anexo | da presente Lei.

Artigo 2° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacao, revogadas

as disposicbes em contrario.

Adamantina, 06 de margo de 2020.

/

,/'v// ) /,!

MARCIO GA
Prefeito d
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LEI COMPLEMENTAR N° 361, DE 06 DE MARCO DE 2020
(Projeto de Lei Complementar n°® 022/2020, de autoria da Mesa da Camara)

ANEXO |

Empregos em Comisséao

Qtde Denominacéo Atribuicdes

01 | Assessor Legislativo Dirigir, planejar e coordenar as atividades relativas a
administragcdo de pessoal, material, patrimonio,
comunicagdes, arquivo e servicos gerais, licitacdo para
compras, servicos e obras nas suas respectivas
modalidades; chefiar, dirigir, coordenar e orientar as
atividades legislativas e parlamentares; planejar e
supervisionar a execugdo de trabalhos e elaboracdo de
proposicdes; coordenar, chefiar e executar trabalhos de
acompanhamento e andlise das atividades do Assessor
de Gabinete, Assessores Parlamentares, Digitador,
Telefonista e Encarregado de Limpeza e Conservacéo;
prover os servigos de apoio de secretaria a Mesa Diretora,
necessarios ao bom andamento e controle dos trabalhos
legislativos; acompanhar o curso das proposicoes a fim de
prestar assessoramento; contribuir na elaboragdo de
proposi¢cdes de interesse da Mesa Diretora; orientar a
expedicdo de autdgrafos; orientar a elaboracdo das
promulgacbes de proposicbes de competéncia do
Presidente; participar de todas as reunides realizadas pela
Camara Municipal, como também de todas as sessdes
realizadas pelo Poder Legislativo, a fim de prestar
assessoria legislativa, fornecer informagdes e aconselhar
o Presidente da Camara e demais Vereadores na tomada
de decisOes; exercer outras atividades correlatas.

01 | Assessor de Gabinete | Assessorar a Presidéncia em todos os atos de sua
competéncia; assessorar o Presidente em suas relagfes
com 6rgaos de outras esferas de Poder; assegurar o
intercambio de informagBes entre o Poder Executivo e
Legislativo com relagdo as matérias de interesse da
comunidade Adamantinense; gerir a agenda de
solenidades e audiéncias da Presidéncia; planejar,
organizar e coordenar a programacdo das solenidades,
cerimdnias e recepg¢des oficiais da Casa, de acordo com
as normas protocolares; recepcionar o Prefeito e demais
autoridades de todos os niveis na Camara Municipal e o
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publico em geral, representando o Presidente da Camara
em sua auséncia no atendimento em geral; participar de
todas as reunides realizadas pela Camara Municipal,
como também de todas as sessoes realizadas pelo Poder
Legislativo, a fim de prestar assessoria direta ao
Presidente da Camara; exercer outras atividades
correlatas.

Empregos em Comissao (a ser extinto na vacancia)

Qtde

Denominacao

Atribuicdes

01

Assessor Juridico

Assessoria juridica direta e imediata ao Presidente da
Céamara e Mesa Diretora; examinar previamente, sob o
ponto de vista juridico, todos os projetos de lei e demais
atos legais que forem submetidos a apreciagcdo do
plenario, a fim de emitir pareceres prévios e dar
informagbes de ordem verbal ou escrita; prestar
assessoramento a pratica de atos administrativos do
Presidente da Camara; defender os interesses da Camara
Municipal junto ao Poder Judiciario; participar de todas as
reunides realizadas pela Camara Municipal, como
também de todas as sessbes realizadas pelo Poder
Legislativo, a fim de prestar assessoria juridica, fornecer
informagBes e aconselhar o Presidente da Céamara e
demais Vereadores na tomada de decisbes; exercer
outras atividades correlatas.

Empregos Puablicos

Qtde

Denominacdo

Atribuicbes

Assessor Juridico

Assessoria juridica direta e imediata ao Presidente da
Cémara e Mesa Diretora; examinar previamente, sob o
ponto de vista juridico, todos os projetos de lei e demais
atos legais que forem submetidos a apreciacdo do
plenario, a fim de emitir pareceres prévios e dar
informagbes de ordem verbal ou escrita; prestar
assessoramento a pratica de atos administrativos do
Presidente da Camara; defender os interesses da Camara
Municipal junto ao Poder Judiciario; participar de todas as
reunides realizadas pela Camara Municipal, como também
de todas as sessOes realizadas pelo Poder Legislativo, a
fim de prestar assessoria juridica, fornecer informacfes e
aconselhar o Presidente da Camara e demais Vereadores
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na tomada de decisdes; exercer outras atividades
correlatas.

Assessor Financeiro

Responsavel técnico pelo Departamento de Recursos
Humanos e responséavel por assessorar e coordenar todas
as atividades a serem desempenhadas pelo Contador e
Tesoureiro, nas areas financeira, econémica, patrimonial e
orcamentaria.

Contador Responsavel técnico pelos registros contdbeis atinentes ao
Poder Legislativo.
Tesoureiro Responsavel pelo controle e fornecimento de numerarios,

emissdo e endosso de cheques para pagamentos,
quitagdo de duplicatas, carnés e notas fiscais,
transferéncias bancarias e aplicagbes financeiras;
responsavel pela realizacao de cotacdes de precos antes
de qualquer aquisicdo de materiais e/ou servigos;
responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo de todas
as execucdes contratuais; responsavel por todos os
assuntos pertinentes as instituicdes financeiras.

Assessor Parlamentar

Assessoramento politico-legislativo sobre 0s
procedimentos regimentais que |lhe sdo pertinentes ou
extra regimentais solicitados pelo Presidente da Camara,
desde que correlatos as suas fungbes. Manter a Camara
atualizada sobre as alteracdes na legislacdo municipal.
Atendimento ao publico: de forma pessoal, por aparelho
telefonico e por meios eletrénicos, quando necessario.
Assessoramento em reunides, audiéncias e sessdes na
Cémara Municipal, bem como, em reunides, audiéncias e
sessOes fora do recinto da camara, desde que solicitadas
pelo Presidente, cujo assunto seja de interesse publico e
tenha relacdo a atuacdo da Camara Municipal e seus
Vereadores. Manter os Vereadores atualizados sobre
compromissos, eventos e convites encaminhados a
camara municipal. Dar conhecimento aos vereadores
sobre oficios circulares, matérias legislativas e normativas
de seu interesse, bem como, sobre quaisquer documentos
oficiais encaminhados aos parlamentares na Céamara
Municipal. Conduzir veiculos automotores da Camara
Municipal, quando necessario, para a entrega de
documentos aos Vereadores, para o0 despacho de
documentos em 6rgaos publicos, bem como, para o
acompanhamento dos vereadores em suas atividades
parlamentares. Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo Presidente ou por seu superior
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imediato.

1 |Digitador Responsavel pelos trabalhos datilogréficos, de redacao
oficial e digitacdo de natureza variada que exijam correcéo
de linguagem e perfeicdo técnica, em diversos meios;
responsavel pela pagina oficial do poder legislativo e pela
administragcdo dos perfis oficiais da Camara Municipal de
Adamantina nas redes sociais, no que tange a permissao
de acessos por novos administradores, gestores ou outras
atribuicbes possiveis pelos aplicativos e eventualmente
necessarias a realizacdo compartiihada das atividades
proprias desse ambiente; gestdo de conteldo,
relacionamento com o internauta; e dar imediata
comunicacdo aos superiores sobre temas que merecam o
especial destaque; responsavel pela atualizacdo do site
oficial da camara municipal, no que diz respeito a gestdo
de conteudos referentes a atividade legislativa (normas
juridicas, contetdos contabeis/financeiros, matérias
legislativas e outros); executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo responséavel do setor.

1 |Telefonista Responsavel pelas ligagbes telefonicas, anotacdo e
transmisséo de recados.

1 |Encarregado de Responsavel pelo servico de limpeza e conservacao do

Limpeza e espaco fisico da Céamara, bem como pelos servigcos de

Conservagéao copeiro, inclusive nas Sessdes Legislativas Ordinarias,

Extraordinarias e Solenes.




